COL-LEGI OFICIAL
DE TREBALL SOCIAL
DE CATALUNYA

MANUAL D’US DE LA
BORSA DE TREBALL

(Empreses i Entitats)




Per poder gestionar les vostres ofertes de treball mitjangant la
plataforma del Col-legi de Treball Social de Catalunya heu de seguir les
passes segiients:

1.- DONAR D’ALTA EMPRESA

1.1. Entreu al web del Col-legi www.tscat.cat i cliqueu a “Accés per a Empreses”
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1.2 A la pagina inicial per a Empreses, aneu a “Registrar-se”. Si ja esteu donats d’alta,
simplement poseu el vostre usuari i la vostra contrasenya.
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2° Accés al'srea privada

Us ajudem a trobar

———la/el professional oy
que necessiteu!!

El Col-legi posa a la vostra disposicié aquesta plataforma per a la recerca de professionals del Treball Social la qual us
permet gestionar amb agilitat i eficacia les vostres ofertes de treball i la gestié de les candidatures.
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T Inserta la teva contrasenya
% . Gratuit

He oblidat la meva contrasenya

Per accedir a aquest Servei, només caldra que us registreu un primer cop i, per posteriors ocasions, nomeés sera
necessari identificar-vos amb l'usuari i la contrasenya.

Encara no estas registrat?



http://www.tscat.cat/

1.3 Per registrar-vos a la plataforma, ompliu i envieu el seglient formulari.

Inici » Compte d'usuari » Compte d'usuari

Nom de l'institucié o Raé Social: * Ambit preferent d'actuacié: *

Totes v

Descripcio de I'empresa o institucio: *

Dades

Direccia: ® EE=1 Poblacié: *
Provincia: * Correu electronic: * Teléfon: =
- Selecciona - v

Pagina web:

Persona de contacte

Nom complet: * Carrec: * Teléfon: *

Adreca electronica: *

Observacions:

1.4 Un cop enviat el formulari, rebreu en el correu amb el qual us heu registrat les
instruccions per configurar la vostra contrasenya.

Delegacions

COL-LEGI OFICIAL Seladepromss
DE TREBALL SOCIAL

DE CATALUNYA & Accésal ares privada

# Inici | @ ElCollegi Serveis 4 Comissionsigrups @ Actualitat [EJ Espaiciutada

Benvinguts a la Borsa de Treball!
En breu rebreu un correu electronic a adreca indicada per tal de configurar la vostra contrasenya.(Reviseu el vostre carreu brossa)
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1.5 En el correu rebreu un enllag per activar el compte. Cliqueu i s’obrira una nova
pantalla. Aneu a “Entra”.

Delegacions

COL-LEGI OFICIAL ——
DE TREBALL SOCIAL

DE CATALUNYA
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# Inici @ ElCollegi Serveis 4 Comissionsigrups @ Actualitat [EJ Espaiciutada u

6 Inicialitza contrasenya

Aquest és un inici de sessi6 d'un sol cop per a

annamasvidal@hotmail.com

que expirara el

dv., 12/10/2018 - 15:35

Feu clic en aquest boté per iniciar sessi6 al lloc i canviar la

vostra contrasenya

Aquest inici de sessié només es pot utilitzar un cop.

1.6 A la pantalla seglient ja podreu indicar la contrasenya per accedir al vostre compte
de la Borsa de Treball.

COL-LEGI OFICIAL
DE TREBALL SOCIAL
DE CATALUNYA

Inici | anr otmail.com | anr il.com

annamasvidal@hotmail.com

@  Acabeu dutilitzar el vostre enllag dinici de sessié d'un sol cop. Ja no 85 necessari utilitzar aquest enliag per iniciar sessi6. Canviey |a vostra contrasenya.

¥ Dades d'accés

Bnic
Adrega de correu electranic annamasvidal@htmail.com

Aquesta adregs et servird tant per a accedir 3 |*3res privada de Ia web, com per 3 rebre les comunicacions que t"adregard el Cobleg

Contrasenya
C ya:

Confirma |s contrasenys

Per a canviar la contrasenya actual de Fusuari, Inroduiu 1 Nova contrasenya en els dos camps.




1.7 Dins de la vostra area d’empresa trobareu les seglients opcions:

COL-LEGI OFICIAL
DE TREBALL SOCIAL
DE CATALUNYA

Inici | Administracid

Admin

0 5'han desat els canvis.

Benvinguts a 'Area de gesti6 de les vostres ofertes de treball!

© = =

Ofertes de Treball Nova oferta Les meves dades
Consulteu el llistat de les vostres ofertes i els Publiqueu una nova oferta o dupliqueu una Cliqueu aqui en el cas que necessiteu
QV's de les candidatures. Des d'aquest espa oferta a partir d'una posicié anterior. modificar les dades de empresa o de la
podeu decidir I'estat: en procés, persena de contacte,

preseleccionat o descartat.

= Ofertes de treball: aqui tindreu la relacié de les vostres ofertes i les
candidatures

= Nova oferta: aqui podreu publicar les ofertes de treball

= Les meves dades: aqui podreu modificar les vostres dades d’empresa

2. DONAR L'ALTA UNA OFERTA DE TREBALL

2.1 Clica a “Nova oferta”

1€

Inici | Administracid

COL-LEGI OFICIAL
DE TREBALL SOCIAL
DE CATALUNYA g e

Admin

o S'han desat els canvis.

Benvinguts a I'Area de gesti6 de les vostres ofertes de treball!

© =| =

Ofertes de Treball Nova oferta Les meves dades

Consulteu el llistat de les vostres ofertes i els Publiqueu una nova oferta o dupligueu una Cligueu agui en el cas que necessiteu
datures. Des d'aquest espa oferta a partir d'una posicié anterior. modificar les dades de empresa o de la
I'estat: en procés, persona de contacte.

preseleccionat o descartat.

Si us interessa publicar una oferta a partir d’una que ja teniu creada, aneu a llistat de les
vostres ofertes (a I'apartat Ofertes de Treball” i buscar aquella que voleu “clonar”.




2.2 Seguidament entrareu al formulari per crear 'oferta. Els camps que estan marcats
amb |’asterisc vermell sén obligatoris.

COL-LEGI OFICIAL
DE TREBALL SOCIAL
DE CATALUNYA

Crea Borsa de Treball - Oferta

Inici

¥ Dades basiques

Denominacié del lloc de Treball *

Data limit d “inscripcid * 111102018 Ambit * - Seleccioneu un valor - - Oferta andnima

Exemple: 111072018 Marqueu en cas e o voler mosirar el nom de la
voFra organizacic

Detalls de la oferta

Poblacié Provincia -Cap- +| comarca AR Camp

Responsabiltats i funcions

BIUSE?=::=ux = B

Experiéncia Cap-

Descripcid breu de 'experniéndia

Formacié

2.3 Un cop guardat el formulari, se us informara sobre la seva revisié i posterior

publicacid. Mentrestant, podeu visualitzar com queda publicada i la podeu modificar si
encara no ha estat validada.

# Inic @ ElCollegi serveis AL Comissionsigrups @ Actualitat [EJ Espaiciutada £

Inici » Borsa de treball » Treballador/a Social (PROVA-6)

e Borsa de Treball

19 Treballador/a Social (PROVA-6)

o = Gestis o ofertes Veure candidatures

W Ref: PR/18-0104
A\ Data limit d"inscripcié: 20/11/2018

Q Poblacié: Barcelona
© Horari: De 93 13h

© Jornada: 20 hores setmanals

Ambit: Salut mental

Responsabilitat i funcions: Les propies del treball social en I'ambit concret de |a salut mental.
Experiéncia: Imprescindible

Anys d'experiéncia: 1

Descripcié breu de I'experiéncia: Valorable en salut mental.

Formacio: Valorable master o postgrau.

Altres requisits: Vehicle propi. Catala i castell3.

Tipus de Contracte: Indefinit/Fix
Rang de salari: De 18.001€ a 20.000€




3.- GESTIONAR LES OFERTES

3.1 Un cop complimentat el formulari, I'oferta queda en el gestor de I'empresa
(apartat “Ofertes de Treball”) a I'espera de la seva validacié. Aqui podeu veure en quin
estat esta I'oferta.

iorsa de Treball

Eines

E]

Nova oferta

Si voleu deixar de rebre cv podeu despublicar I'oferta en qualsevol moment, clicant
. w . " § Enprocés Pendent d"aprovacio Pendent qestionari
l'accié “Pausa” (. Si no indiqueu el contrari, quedara publicada durant 20 dies. 0 5]
) i ) @ sve [
Quan finalitzeu el procés de seleccid, cliqueu l'accié de “Finalitzada” ® i se us obrir Q
Pausa

el guestionari de satisfaccié.
Que contingui les paraules.. Referéncia de Fins

I J | |

Creada ™ Finalitzacié

PR/18-0104  Treballador/a Secial (PROVAE) 19/11/2018  20/11/2018 m 1 Q ] Q © @ @ @ ﬁ
PR/18-0103  Clone of TREBALLADOR SOCIAL - PROVA4 12/1172018  13/11/2018 0 0 Q ] Q Lo 4 9 ﬁ
PR/18-0102  TREBALLADOR SOCIAL - PROVA3 12/11/2018  12/11/2018 0 1 Q ] Q © g ? ﬁ
PR/18-0100  Clone of Test5 24/10/2018  09/10/2018 0 1 0 ] 0 © g 9 ﬁ
PR-20180860 Tests 09/10/2018  09/10/2013 @ 0 0 ] 0 © ? ﬁ

Estat de les ofertes:

= Pendent d’aprovacid: falta validar I’oferta per part del Col-legi

= Activa: oferta publicada

= Pausa: oferta despublicada

* Pendent qliestionari: falta complimentar el qliestionari de satisfaccid
* Finalitzada: ha finalitzat el procés de seleccio

3.2 També pots fer diferents accions amb les ofertes:

[ Condanures | Esa doteres

En procés gy, Preseleccionar gy, Descartat 0 Pendent daprovacio a Pendent qlesticnari
@ Activa o Finalitzada
m Pausa

Des de Fins

T FILTRAR

Editar I'oferta

; 0 0 0 JCIOFE -4

o =)

osFm \

oy

© =] Eliminar oferta
o®P® m

=Ja XY Y=

Questionari pendent

Veure 'oferta Activar 'oferta  Desactivar |'oferta




4.- GESTIONAR LES CANDIDATURES

4.1 Al mateix apartat “d’Ofertes de Treball” podeu gestionar les candidatures. Un cop
revisats els CV podeu indicar en quin estat esta cadascuna de les candidatures (“En
procés”, “Preseleccionat” i/o “Descartat”).

COL-LEGI OFICIAL
DE TREBALL SOCIAL
DE CATALUNYA

Inici | Administracié | Ofertes de Treball | Candidatures de | "oferta

Candidatures d'una oferta

Y riLTRA

Candidat Estat Des de Fins

e : [ o

En procés Collegiat, TEST 12/11/2018 Holzaaazaq cwe w Oy °°l‘|m

4.2 Finalitzat el procés de seleccid, us demanarem la vostra opinié a través d’un petit
questionari.

& Servei d Orientacié i Borsa de Treball - Qiestionari de satisfaccié i millora

| |

a Per tal de congixer la vostra opini6 i de millorar el Servei,
us agrairem que pugueu respondre el seglient qiliestionari :

Quin ha estat el resultat del procés de selecci6?
g

Considereu que el servei prestat des de la Borsa de treball ha estat...

O excellent

ONo satisfactori
Recomanarieu la utilitzacié del Servei de Borsa de Treball del Col-legi?
O Absolutament si

O Possiblement

OMrha pensaria

ONola recomanaria

Les candidatures han estat ajustades al perfil demanat?
OPpracticament totes

Otamajoria

OEntre el 30 i el 50% de les rebudes

O Menys del 30% de les rebudes

Propostes. observacions o millores de la plataforma ifo del Servei

Per a qualsevol aclariment o dubte, no deixeu de posar-vos en contacte
amb el Servei d’Orientacid i Borsa de Treball del Col-legi Oficial de
Treball Social

orientaciobt@tscat.cat



mailto:orientaciobt@tscat.cat

